
机电工程学院

关于“课程设计”管理的暂行规定

1. 课程设计主责人由授课教师担任，对课程设计负总责，指导教师平均工作量的1.5倍（总工作量按规定不变）。
2. 主责教师负责编写大纲、时间内容地点安排计划、指导教师安排计划，并由本教学部主任审核同意签字；主责教师需提前2周以上向实践教学秘书提交课程设计大纲、时间内容地点安排计划、指导教师安排计划等，由实践教学秘书审核备案；主责教师负责将课程设计结束后的学生设计材料、学生考勤表、成绩单等，在本学期结束前统一交实践教学秘书存档，由实践教学秘书对本课程设计的所有材料汇总保存。
3. 按照培养方案的安排计划，课程设计一般要求与授课时间在同一学期进行；指导教师超过2人，要求将学生分组进行指导；指导教师的安排，必须从事过本门课的教学、能够胜任本课程设计的指导工作；符合指导条件的教师人数不够时，首先从其它教学部安排，任然不够时调整分组或时间安排。

4. 学生人数在45（含45人，以下同）人以下，安排一名课程设计指导教师；46～75人）安排2名指导教师；76～105人安排3名指导教师；106～135人安排4名指导教师；136～165人安排5名指导教师，
5. 指导教师需提前1周以上向学生公布课程设计的“分组、指导教师、题目、内容、时间、地点”等安排计划，以便学生提前做相关准备。
6. 课程设计要求全天（按6学时计）、定点进行，指导教师全天跟随指导；主责教师负责对教师的考勤，不能到位的及时安排替补；各组指导教师要对学生进行严格考勤，考勤最长以半天进行考勤，包括迟到早退；对违反学校考勤管理规定的学生，按照相关管理规定进行处理。

7. 学生查阅资料等需要分散进行的内容，要求在其它时间完成。未经学院主管领导批准，不准分散进行。
《×××××》课程设计
指 导 大 纲
1、 课程设计名称
2、 适用专业层次
3、 所需时间（周）
4、 目的

5、 内容
6、 要求
7、 考核方式：
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